Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine” broj 111/18) i Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjedtaja o primjeni fiskalnih pravila
("Narodne novine" broj 95/19) ravnateljica Opéinske knjiznice , Hrvatska sloga.. Gradac
donosi:

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

Clanak 1.

Procedurom blagajniCkog poslovanja ureduje se blagajnicko poslovanje Opéinske knjiZnice
wHrvatska sloga® (u daljnjem tekstu: KnjiZnica), poslovne knjige i dokumentacija u
blagajnitkom poslovanju, kontrola blagajni¢kog poslovanja, tretman manjkova i viskova u
blagajni kao i druga pitanja u svezi blagajni¢kog poslovanija.

lzrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.
Blagajni¢ko poslovanje KnjiZnice vodi se u elektroni¢kom obliku.

Clanak 3.

U svim situacijama u kojima je to propisano i moguée, preporutuje se bezgotovinsko plaéanje
putem transakcijskog raluna Opéine Gradac, dok se gotovinska placanja i uplate koriste samo
u za to uobi¢ajenim situacijama, odnosno ukoliko se za tim ukaZe posebna potreba, hitnost i
sliéno.

Clanak 4.

Prelaskom na sustav Lokalne riznice Opéine Gradac, Knjiznica od 1.1.2020. godine neée
posjedovati viastiti Ziro ralun ve¢ e sve transakcije obavljati preko zajednitkog ratuna
Opéine Gradac.

Gotovinu blagajne KnjiZnice éine:

- novana sredstva naplacena od fizi¢kih i pravnih osoba za usluge i robu Knjiznice,
- nov{ana sredstva uplaéena od fizickih i pravnih osoba,

- nov{ana sredstva podignuta s transakcijskog ratuna Opéine Gradac.

Clanak 5.

U KnjiZnici se vodi glavna blagajna te se sav promet gotovinskih novéanih sredstava
evidentira u glavnoj blagajni.

Blagajnicke poslove vezane uz glavnu blagajnu obavlja voditelj raunovodstva, koji je

duzan voditi evidenciju blagajni¢kog poslovanja.



Clanak 6.
Blagajnicko poslovanje evidentira se preko:
- naloga za uplatu (uplatnica),
- naloga za isplatu (isplatnica),
- dnevnika blagajnickog poslovanja.

Za svaku pojedinaénu uplatu i isplatu novea iz blagajne izdaje se zasebna numerirana
uplatnica, odnosno isplatnica koju potpisuju blagajnik, likvidator te osoba koja je primila
odnosno uplatila novac. Blagajni¢ke isprave moraju imati zadovoljavajuéu formu (naziv i
redni broj isprave, uplac¢eni/ispladeni iznos, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak opis
poslovne transakcije, potpisi ovlastenih osoba, uplatitelj/isplatitelj, likvidator, primatelj
novaca te pecat izdavatelja isprave).

Clanak 7.

Gotovinska novéana sredstva dr?e se u blagajni kojom rukuje voditelj ratunovodstva koji je
odgovoran za uplate, isplate i stanje gotavine u blagajni.

Clanak 8.

Isplate i uplate evidentiraju se u glavnoj blagajni isklju¢ivo temeljem dokumenta kojim se
odobrava uplata odnosno isplata (radun, rekapitulacija naplacenih usluga i robe, putni nalog ili
drugi vazeci dokument).

Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom donogenja i objavit ée se na oglasnoj plo¢i KnjiZnice te
na internet stranicama Opéinske knjiZnice ,,Hrvatska sloga” Gradac.

Gradac, 18.10.2019.

Ravnateljica

Mandalena Sinkovi¢ Pavlovié




